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Note d’information | Projet de recherche 
Titre du projet de recherche

DE QUOI S’AGIT-IL ?	
Le projet de recherche, intitulé « titre », est porté par nom PI, fonction à Sciences Po (labo) et financé par nom financeur si pertinent. Il vise à analyser…., afin de proposer des pistes pour …. L’enquête a deux objectifs principaux : ….

QU’IMPLIQUE MA PARTICIPATION ?
Vous êtes invité à contribuer à ce projet de recherche parce que vous …. Votre participation pourra prendre x formes :
· L’équipe de recherche va conduire des observations pour… Formes, lieux, si pertinent
· L’équipe de recherche va solliciter un entretien pour….. Durée

Votre participation est entièrement volontaire. Vous avez la possibilité de ne pas participer ou de mettre fin à votre participation à tout moment, sans donner de raisons, et sans conséquences pour vous. 
Si vous acceptez de participer, nous vous demanderons un consentement éclairé. Cela veut dire que l’on vous expliquera le projet, sa méthodologie et ses objectifs, et l’on vous remettra un document à signer avant de commencer l’entretien, qui formalise votre accord pour participer à l'enquête, mais également à l'enregistrement, au traitement, à la conservation et à l’utilisation de vos propos, selon les conditions décrites dans le verso de cette note.
Avant chaque observation, l’ensemble des personnes présentes seront informées de la présence des chercheurs et du fait qu’ils sont susceptibles de prendre des notes sur ce qui sera discuté. 
Aucun enregistrement ne sera effectué sans le consentement express et écrit de toutes les personnes concernées. Aucune transcription automatisée (via des solutions IA) ne sera effectuée sans le consentement écrit de toutes les personnes concernées.
Votre participation à cette enquête ne présente pas de risques majeurs, d’autant que nous mettrons tout en œuvre pour assurer que votre participation et vos propos resteront confidentiels, dans la limite où ils ne font pas état d'informations engageant la mise en danger de la vie d'autrui / dans la limite d’une éventuelle réquisition judiciaire / dans l’intérêt supérieur de l’enfant, etc.  (si pertinent)

COMMENT LA CONFIDENTIALITE SERA-T-ELLE ASSURÉE ?
Votre participation à cette enquête, ainsi que vos propos lors d’entretiens ou de réunions, resterons strictement confidentiels. Cela veut dire que nous ne dévoilerons pas à des tiers, sans votre accord préalable, que vous avez participé à l’enquête ou que vous nous avez dit telle ou telle chose. Dans les communications et les publications qui feront suite à cette recherche, votre identité sera également masquée. 
Les participants à l’enquête, ou les personnes dont l’identité est mentionnée lors des événements observés, seront décrites à l’aide de pseudonymes. 
Les âges / genre… localisation (villes/quartiers)… les lieux de travail (entreprises/institutions/agences)… votre profession/fonction/titre… dans lesquels le travail de terrain sera effectué seront également pseudonymisés, afin d’éviter que les personnes ne soient reconnaissables du fait de leur fonction / localisation etc. 
Par exemple, les participants / professionnels /usagers… seront décrits par leur fonction, mais ni leur nom, ni la ville ou le quartier dans lequel ils travaillent, ne seront dévoilés. Dans certains cas, si cela n’est pas suffisant pour préserver l’anonymat des personnes concernées, d’autres détails peuvent être modifiés (genre, âge). 
Les notes de terrain et les enregistrements seront stockés dans un espace digital sécurisé, protégé par mot de passe et cryptage. Ils seront accessibles uniquement à l’équipe de recherche (X personnes), seront conservés pour une durée de X ans, et seront détruits à l’issue du projet de recherche.
L’utilisation de logiciels d’assistance à la transcription ( par ex : IA Whisper, solution française développée par Humanum/CNRS) est soumise à votre consentement ; la solution choisie présente des garanties en matière de protection de la propriété intellectuelle des données, en dépit de risques limités de fuite de données.
Tous vos droits concernant vos données sont garantis. Cette recherche est conforme à la législation en vigueur sur la protection des données (Loi Informatique et Libertés et RGPD). 

QUI PUIS-JE CONTACTER CONCERNANT CETTE ÉTUDE ?

Pour toute question relative à l’enquête (objectifs, méthodologie, traitement des données, publications), contacter le porteur du projet mail
Pour toute réclamation ou recours, contacter nom, directeur de, le laboratoire dans lequel la porteur du projet travaille mail, ainsi que la déléguée à la protection des données de Sciences Po dpo@sciencespo.fr et le référent à l’intégrité scientifique de Sciences Po integrite.scientifique@sciencespo.fr. 
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